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oki

Henda vegleiding er galdandi fyri allar stovnar hja ti almenna og sjalvsognarstovnar,
sum Figgjarmalastyrid hevur malsraedi til at dseta Ignar- og starvsfélkavidurskiftini fyri.

Inngangur

Lgnardeildin i Figgjarmalastyrinum hevur seinastu tidina merkt eina munandi gking av
umséknum fra stovnum og fakfelaggum um at flokka/umflokka nyggj ella verandi starv.
Av ti innkomna tilfarinum, sum skal liggja til grund fyri malsvidgerdini av tilikum
umsoknum, saest, at tgrvur er a eini neyvari lysing av, hvarji formlig krgv eru neydug til
hesa malsvidgers.

Samstundis skal verda gjgrt vart vid, at sattmalarnir innan tad almenna eru sokalladir
normallgnarsattmalar vid einum lgnarstiga, har fyrilit er tikid i fyribrigdinum starvsaldur,
sum starvsfolk faa, alt eftir, hvussu leingi viokomandi hevur verid i starvi. Tad er sostatt
ikki eetlanin, at dsetingarnar um umflokking/framflyting skulu nytast til at veita
Ignarhaekkingar oman a skalalgnina.

Endamalid vid hesum rundskrivi er tiskil at visa &, hvarji krgv Lgnardeildin i
Figgjarmalastyrinum vil hava lyst nagreiniliga fyri at kunna gera eina samanbering av
stgrvum innan almennu umsitingina, ta talan er um flokkan/umflokkan av stgrvum.

Stovnsbygnadur

Fyri at kunna gera hesar starvssammetingar er neydugt, at gjgrdur verdur ein
stovnsbygnadur fyri hvgnn einstakan stovn.

Bygnadurin skal m.a. greitt lysa hvgrjar uppgavur stovnurin hevur, hvussu abyrgdar-
/heimildargkini eru bytt millum starvsfélkini og hvgriji starvsfélkaheitini eru & stovninum,
og hvussu hesi eru flokkad i lgtuni.

Bygnadurin skal eisini visa talid & virkisgkjum & stovninum t.v.s, hvussu ndgv av
nidanfyri nevndu stgrvum stovnurin hevur:

Stjorar
varastjorar
deildarleidarar
skrivstovufulltraar
malsvidgerar
skrivstovufolk
lzerlingar

husavgrdar
o.s.fr.

Umframt at hesin bygnadur skal vera gédkendur av stjéranum a stovninum, so er
neydugt, at avvardandi adalstyri stadfestir henda stovnsbygnad at vera galdandi.

Ta talan er um bygnadarbroytingar, o.l. verdur mint a , at flestu sattmalar hava
asetingar, um at starvsfélkid skal takast vid uppa rad. Eisini verdur meelt til at alitisfolkid

verdur kunnad, ta id tilfarid verdur sent til avvardandi adalstyri.
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Hugtgkini flokking, umflokking og starvslysing

Flokking
Hugtakid flokking verdur nytt i sambandi vié Ignarasetingina fyri nyggj starv
(Ignarflokkur og magulig vidbot).

Allar flokkingar skulu hava st@di i bygnadinum, sum gjgrdur er fyri stovnin.

Umflokking

Hugtakid umflokking verdur nytt i sambandi vid broyting av Ign fyri verandi stgrv.
Umflokkingar kunnu vera av einstgkum starvi ella dvisum virkisgkjum.

Starvslysing

Fyri hvart virkisgki skal vera ein starvslysing. Hesi vidurskifti eiga at verda nagreiniliga
lyst i starvslysingini:

o hvarji forleikakrgv t.d. Utbugvingarliga verda sett til at kunna rgkja starvid

e taer tydningarmestu arbeidsuppgavurnar

e tann abyrgd, sum knytir seg til starvid, herundir ein lysing av abyrgd i mun til
tann naesta fyrisetta og naesta undir

o flokking av neesta fyrisetta og naesta undir

e um talan er um leidarastarv, so skal vera greitt fra, hvussu ndgv starvsfélk
vidkomandi hevur beinleidis abyrgd av

Nyggj stgrv
Ta id starv verdur skipad, verdur tad vanliga sett aftana, at tad hevur verid lyst alment.
Treytin fyri nyggjum starvi er at:

¢ talan er um heilt nyggjar uppgavur ella vidkan av verandi uppgavum, sum
innihaldsliga gera, at starvid faer heilt annad innihald enn upprunaliga, og/ella ti,
at bygnadarligar broytingar & stovninum fgra vid seer, at eitt nytt starvsgki verdur
skipad.

Munandi starvsbroyting

Munandi starvsbroyting er at skilja sum, at starvsinnihaldid er grundleggjandi broytt
samanborid vid taer uppgavur, sum vidkomandi starv hevur havt.

Tilikar broytingar kunnu koma fyri i sambandi vid:

e broyting i innanhysis arbeidsgongd

e munandi fyriskipanarligar broytingar a stovninum

e broyting av samskipanar- ella leidsluuppgavum

e gkt abyrgd av teimum uppgavum, sum higartil hava hoyrt til arbeidid
e vidariltbugving krevst fyri framhaldandi at kunna rgkja starvié

Ein munandi starvsbroyting vil altid vera knytt at einum dagstevndum degi. Sum dgmi
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kann nevnast, at um so er, at ein lggtingsldg vidfarir eina innanhysis broyting i
arbeidsgongdini a stovninum soleidis, at alagt verdur t.d. skrivara at rgkja
malsvidgerdarauppgavur, so er hetta at skilja sum munandi starvsbroyting.

Um tad ikki kann avisast, at starvsbroytingin er knytt at einum dagstevndum degi, er
talan um eina sokallada glidandi gongd, id eigur at verda tikin upp i sambandi vid
sattmalasamradingar.

Mggulig ivamal vidvikjandi hesari vegleiding eiga at vera lggd fyri Figgjarmalastyrid.
Umsokn um flokking /umflokking.

Umsokn um flokking/umflokking skal verda send til adalstyrid, id stovnurin hoyrir til.
Heldur adalstyrid grundarlag vera fyri umsdknini, sendir adalstyrid umsoknina og eitt
tilmaeli til Lenardeildina i Figgjarmalastyrinum. Lgnardeildin vil sidan vidgera umsoknina,
og um neydugt taka upp samband vié avvardandi fakfelag fyri at aseta endaligu

flokkingina.

Vidmerkjast skal, at ein flokking ella umflokking vanliga tekur 3-6 manadir at avgreida.

L.v.

Thomas Magnussen
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Fylgiskriv i sambandi vid starvslysingar

Nidanfyri nevndu upplysingar skulu Utgreinast og vera tgkar, 4drenn Lgnardeildin
kann gera sambeeriligar starvssammetingar i sambandi vié flokkingar/umflokkingar.

Starvsheiti:

Avgerdarmyndugleiki Hvgrjar sjalvstgdugar avgerdarheimildir liggja til starvié

Starvssamanseting Leidsluuppgavur/malsvidgerdaruppgavur/starvsfolkauppgavur

Starvsgkid Vavid & hgvudsstarvsuppgavuni
Leidsluuppgavur A hvgrjum leidarastigi er starvid, og hvat fatar starvid um
Utbagving Hvgr utbugving krevst til starvid og hvussu long er

utbugvingartidin

Arbeidsroyndir Neydugar arbeidsroyndir eftir lokna utbagving fyri at kunna
rgkja starvid

Starvsbroyting Um starvid er broytt innihaldsliga sidani tad upprunaliga var
flokkad, so skal upplysast:naer, hvussu og hvi.

Avgerdarmyndugleiki

Avgerdir verda tiknar a gllum starvsstigum, tad er bert sereydkennini fyri
avgerdunum, sum eru ymisk. I hesum fgrinum er talan um teer avgerdir, sum eru
lagdar til starvid og ikki avgerdir, sum frammanundan eru asettar i reglum,
rundskrivum og leidbeiningum ella eru stadfestar i verandi praksis, sum tad bert er
neydugt at slda upp i atkomuligum handbdkum fyri at kunnu finna fram til avgerdina.
Her verdur sostatt bert hugt eftir, hvussu sermerktu avgerdareydkennini eru, sum
hoyra til starvid. Um so er, at endaliga stovnsavgerdin verdur tann sama sum
avgerdin hja malsvidgeranum, er talan um serkgna tilrdding, og er ta at sammeta vid
sjalvstgduga avgerd.

Starvssamanseting

Her verdur mett um i hvussu stéran mun leidsluuppgdvur og adrar vanligar
arbeidsuppgavur eru tengdar at starvinum. Dentur verdur her lagdur &, hvussu ndgva
tid starvid krevur til uppgavur, 8 ikki fevna um leidslu, sum verdur mett fyri seg
sjalvan undir lysingini av leidsluuppgavunum.

Starvsgkio
Her verdur mett um, hvussu umfatandi hgvuds arbeidsuppgavurnar eru i mun til alt
starvid, og um tad til hesar arbeidsuppgavur eru lagdar sjalvstgdugar

avgerdarheimildir, ti mett verdur, at tann setti skal kunna hava serkunnleika og
servitan & gkinum.

5 Vegleiding um flokkingar og umflokkingar



Leidsluuppgavur

Her verda lystar teer arbeidsuppgavur - bert fyri tey stgrv @ stovninum - sum
beinleidis hava vid sjalva arbeidsleidsluna at gera, og sum eru undir ella djavnt vid
vidkomandi leidara. Harumframt skulu her bert lysast tey stgrv, sum leidslan hevur
beinleidis leidsluabyrgd av.

Hesar upplysingar verda sidani nyttar i vidgerdini og eru grundarlagid fyri
flokkingini/umflokkingini.

Utbugving
Hvgr Gtbugving krevst fyri at kunna rgkja starvid.
Arbeidsroyndir

Hvgrjar verkligar royndir (fgrleiki) eru neydugar fyri at kunna rgkja starvié.

Saman vid utbugvingini eru verkligu royndirnar tann samladi kunnleikin, sum er
neydugur fyri at kunna rgkja starvié.

Starvsbroyting

Starvsbroyting skal kunna vera knytt at einum dagstevndum degi. Fyri at kunna lysa
hetta naerri er neydugt at faa upplyst naer, hvussu og hvi starvsinnihaldid er broytt.
Um tad ikki kann avisast, at starvsbroytingin er knytt at einum dagstevndum degi, er
talanum eina sokallada glidandi gongd, sum er ein naturlig fylgja av
starvsmenningini.
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