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Budgetskipanin yvirskipad

Budgetskipanin verdur nytt til at gera figgjarlogir og figgjaretlanir hja kommunalum
myndugleikum.

Skipanin er uppbygd av trimum hevudspertum:

1.

Kontustyring

2. Vidgerd av umferum

3. Budgettekstur

Kontustyring er til gerd, aktivering og broyting av kontum.

Vidgerd av umfgrum er til gera tolini i budgettinum

Budgettekstur er til at skriva budgettekst og til at gera skjalio til figgjarlogina ella -etlanina.
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At leita og broyta i skipanini: (F11 — ctrl-F11 — F10 — F6 — F4)
Fyri at leita ella broyta mast ti duga hesar knettar:

1. F11: Vid at trysta a F11 setur ta skipanina i leitistodu (Feltir, 10 kunnu leitast uppa fara fra at
vera gra til at verda hvit).

2. Ctrl-F11: Vio at trysta a Ctrl-F11 (aftana at hava tryst 4 F11), finnur skipanin tad fram, sum
ta hevur bidid hana finna.

F10: Vid at trysta & F10, goymir skipanin ter broytingar, ti hevur gjort.
4. F6: Vid at trysta F6, verda oll leitifelt reinsad/tomd og ti kanst byrja leitingina umaftur.

. F4:Vi0 at trysta 4 F4 annulerar ta tad, i0 ti hevur gjert. Um tu hevur tryst 4 F10 er
broytingin t6 goymd og kann t4 ikki annulerast. Um t0 ikki ert 1 leitistodu, lukkar F4 tad

opna vindeygad.

Vanligvis verdur sostatt arbeitt soleidis 1 Budgetskipanini (t4 tel verda skrivadi inn):

1. trystF11

2. avmarka leitingina vid at skriva i hvitu feltunum.
3. trystctrl-F11 fyri at leita

4. Ger ter ynsktu broytingarnar

5. Goym vid at trysta 4 F10

Um ti ynskir at angra onkuntid millum punkt 1 og 5, verdur tryst F4 ella F6.

NB: Um tu i einum vindeyga hevur sett skipanina i leitistodu (hevur tryst & F11), ber ikki til at lukka
tad vindeygad. Fyri at lukkad vindeygad mast ta fyrst fara ur leitisteduni (t.d. trysta F4).

At leita og broyta i Kontustyring

Kontustyring er t6 edrvisi fyri ta fyrstu leitingina (Adrar enn fyrstu leitingarnar eru lika sum
omanfyri).

Fyri at leita fyrstu ferd har skalt tu:

1. Tryst vido musini 4 eitt felt, so tad verdur hvitt

2. Trysta F11 (ein heil rekkja verdur hvit),

3. avmarka leitingina vid at skriva i hvitu feltunum

4. Tryst vid musini 4 flugubeinid & “Vis kontur” (omanfyri til hegru) fyri at leita
Ta ta hevur leitad einaferd, kann verda leita sum vanligt.

T4 ta hevur funnid tad ynskta fram, gert ti teer neydugu broytingarnar, og trystir 4 F10.

NB: Fyrstu ferd ti kemur inn 1 Kontustyring, ert ta i skrivistedu (ikki leitistedu). Um th byrjar
skriva og ikki kann venda aftur, tryst so F6 (reinsa oll felt). Eisini ber til at trysta F4, hetta lukkar

vindeygad.




Um ta 1 Kontustyring ynskir at gera nyggja kontukombinasjon, og ikki finnur tomt felt at skriva i,
kanst t0 trysta a knettin “new” ovast uppi og tu feert eitt nytt tomt felt at skriva i.
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At avmarka leiting

Aftana at tryst er 4 F11, ber i allari skipanini til at avmarka leitingina. Til demis um ta i
Kontustyring ert 1 feltinum “Std.rokn.konta”, og skrivar “1100”, og sidani leitar (ctrl-F11 ella [bara i
Kontustyring] set flugubein i “Vis kontur”), faert ta allar lenarkonturnar. Ella um tu i sama felti
skrivar “1%” fert ti allar konturnar, har standardkonturnar byrja vid 1 (t.e. allar rakstraratreidslur).

Utyvir at skriva just tad sum ta leitar eftir, kanst ti avmarka vid at nyta hesar kodurnar:

o “%”.Til domis um tu leitar uppa “%laekna%” fert ti allar kontur har tad valda feltid hevur
ordid “lekna” 1 seer.

O Legg til merkis, at ta ta leitar uppa tekst, at t& er munur & stérum og litlum bokstavum,
t.e. “%laekna%” er odrvisi enn “%Lakna%"” (stort L).

e “<” (minni enn) ella “>” (storri enn). Um ta t.d. { umfarskladduni vilt finna allar kontur sum
eru storri enn 50.000, kanst tu leita uppa “>50000".

® “<>” (g0rvisi enn). Um tu til demis i umfarskladduni vilt hava allar konturnar sum ikki eru
0, kanst tu leita uppa “<>0. Hetta ber eisini til fyri tekst.

Til ber at kombinera tilikar avmarkingar 1 leitingini. Til demis, um t i umfarskladduni ynskir at
finna allar lenarkontur undir malseki 11, 10 hava broyting yvir 50.000 kr. ber til at leita uppa tad, si
mynd nidanfyri.
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Kontustyring

Kontustyring er til at uppretta ter kontur, sum skulu nytast i figgjarlogini ella -etlanini.
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Kommuna ~

Skrasett |Figyjarsetlanarfyrisitingin .

Til demis, um ein kommuna hevur gjert ein nyggjan barnagard, i0 skal hava egna undirkontu, har
kommunan hevur treidslur til (1) lenir, (2) annan rakstur, (3) vidlikahald, umframt (4) at faa
inntgkur av foreldragjaldi, ma hon i Budgetskipanini gera fyra nyggjar kontusamansetingar:

e FEina fyri barnagardin og 1100 lenir

e FEina fyri barnagardin og 1400 Keyp av verum og tenastum
e FEina fyri barnagardin og 1600 Leiga, vidlikahald og skattur
e FEina fyri barnagardin og 2100 Sela av verum og tenastum

Um ta ynskir at gera nyggja kontusamanseting, og ikki finnur tomt felt at skriva 1, kanst ta trysta a
knettin “new” ovast uppi og tu feert eitt nytt tomt felt at skriva i.
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At gera nyggjar kontur
T4 gerast skulu nyggjar kontukombinasjonir verdur farid fram soleidis:

1. Um ta veitst just hverjar kontusamansetingar ti ynskir, skrivar ti beint fram inn 1 feltini
Grein, Hgvudskonta, undirkonta, os.fr.

2. Um tu ivast, ella vilt endurnyta fra edrum feltum, kanst ta
a. byrja vi0 at leita (si kapitlid At leita og broyta i Kontustyring).

b. Avmarka leitingina onkurvegna (t.d. skriva “2322%” i feltid Hgvudskonta og
“Rakstrarjattan” i feltid Jattanarslag) og leita sidani fram.

c. Finn ta kontuna, sum likist ti nyggja tu ynskir at teppa inn, og tryst 4 ta rekkjuna.
Legg serliga merkis til um kontan hevur reett jattanarslag

d. Tryst & new knettin fyri at faa nyggja toma rekkju just undir rekkjuni ti ert i na.
e. Fyllat gll hvitu feltini (t6 meguliga ikki Vidmerking) og goym (F10)

Ta ta gert nyggja kontusamanseting, mast ti sum sagt teppa virdir inn i oll feltini { gkinum
“Kontur”i kontustyring.

Legg serliga merkis til at:

(1) feltid Stovnsnr. (undirstrikad reytt ovalaga i myndini nidanfyri) kann hava nummar 999999
ta ti gert nyggjar kontur,

(2) feltid Undirkonto (undirstrikad reytt 4 mynd nidanfyri) skal atfyllast vid heitinum a
undirkontuni, og

(3) feltid Stovnsnr. (undirstrikad reytt nidast i myndini) skal utfyllast, men tad hevur ikki
tydning hvat stendur 1 ti (er eitt internt felt hja Gjaldstovuni).



Kontur
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Fyrisiting av kommunalum

shift-F5 ta gerast skulu négvar nyggjar kontukombinasjonir:

Tip: Um th stendur i einum hvitum felti i skrivistedu, ber til at kopiera tad sum hoyrir til i feltinum
beint omanfyri vid at trysta a shift-F5. Hetta kann vera sera tidarsparandi, um noégvar nyggjar
kombinasjonir skulu gerast. Legg t6 merkis til um kopieradu virdini eru tey rottu.

Status hja kontum (Skréasett — Fyribils — G6dkend - Ovirkin):
Fyri at kunna nyta eina kontusamanseting til at boka budgettol, skal hon antin hava stedu

“Gookent” ella “Fyribils”. Um hon er einans “Skréasett” kann hon ikki nytast i umfarskladduni.

. Kommuna ~

alE | 1111510 01| 710000 1100 Rakstrarjattan Kommunal fyrisiting |Fyribils  |105 Eysturkommuna -
205 | 1111510 01| 710000 1400 |Rakstrarjattan Kommunal fyrisiting |Fyribils  |105 Eysturkommuna i
205 | 1111510 02 T1I]I]l]l]| 11I]I]] Rakstrarjattan Kommunal fyrisitingy |Fyribils  |105 Eysturkommuna

205 1112510 00| 710000 9900||Rakstrarjattan Kommunal fyrisiting |Skrasett |Riggjaraetlanarfyrisitingin

205 | 1112510 01| 710000 1100 |Rakstrarjattan Kommunal fyrisiting |(Fyribils 05 Eysturkommuna

Feltio “Steda” kann vera:
e “Skrasett”, 10 merkir, at kontusamansetingin er ovirkin, og ti ikki kann nytast.

e “Fyribils”, 10 merkir, at kontusamansetingin er virkin (og ti kann nytast), men ikki enn er
gookend til endaliga nytslu av Gjaldstovuni

e “Gookend”, 10 merkir, at kontusamansetingin er virkin 0g géodkend av Gjaldstovuni

e “Ovirkin” er til kontusamansetingar, sum eru godkendar, men sum ta ynskir at tryggja teer
ikki koma 1 umfarskladduni.

Fyri at gera eina kontusamanseting virkna, finn og vel kontusamansetingina og tryst sidani a4 knettin
“Ger virkna” nidasttil hegru. Um ein kontusamansetingin skal fara fra “Fyribils” til “Skrasett”, tryst
a knettin “Broyt”.



Einans Gjaldstovan kann geva stedu “Godkent”. Hetta er ein vernd fyri, at tekniskt 6logligar
kontusamansetingar ikki koma fyri (t.d. logustandardkontur 4 rakstrarjattan ella
gjaldferisstandardkontur adrastadni enn 4 § 25 Gjaldferi). Um ta ynskir at broyta stedu fra
“Godkendt” til “Ovirkin”, kanst ta trysta 4 knettin “Ger 6virkna”.

r) (=

Fyri heilt at strika kontur, ma kontan hava stedu “Skrasett” ella “Fyribils”. Strikad verdur vid at
velja kontuna og sidani trysta 4 knettin “delete” ovast uppi, si mynd nidanfyri.
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Umfarskladdan

Tu kemur inn & i Umfarskladduna vid at fara i vidgerd av umfarum og sidani trysta a knettin “Opna
umfar”. [ umfarskladduni ger tu ter talbroytingar, ti ynskir at gera i figgjarlogini/-etlanini ella
eykajattanini.

B
== |E
©

Tad tydningarmesta at leggja merki til, fyrstu ferd t ert inni i umfarskladduni, er at i nidasta hegra
horni er nakad, sum eitur “Hentleikar”.

J -~

3.876.592.000 | -3.639.811.000
-234.433.000 || 1.155.135.000
5.111.025.000 | 4.794.946.000
T D

FMR, fult Gt i 2009 Hentleikar
, lenarfyrisiting 500 tkr.

Knettarnir undir “Hentleikar” eru:
e Dagfer saldur: Dagferur saldur. Kann vera nyttugt um fleiri arbeida i umfarinum.

e Uppseting av umfarskladduni: Vid at trysta a hendan knettin kanst t faa tel inn i “Kolonna
17, “Kolonna 2” os.fr. Hetta kann vera nyttugt um ta ynskir t.d at samanbera vi0 figgjarlog/-

atlan fyri farin ar.

10



e \el hvarjar kontur skulu vid i umfarid: Sera tydningarmikid, aset hverjar kontur ti ynskir at
brika. NB: Fyri at konta skal siggjast i hesu myndini, m& hon i Kontustyring antin hava
stoOu “Fyribils” ella “Gookend”.

e Opna frymil: Um ta ynskir at gera somu broyting fyri fleiri kontur samstundis, kann tad
gerast vi0 at nyta hendan hentleikan. Til demis, um allar lgnir skulu vaksa vid sama
prosentsatsi, kann tad gerast her.

e Vidmerking til hgvudskontu: Kann nytast til at gera budgettekst beinleidis ar
umfarskladduni.

e Bokingarsgga: Vis hverjar bokingar eru framdar.

e Avrunda uppheadd: Avrundar upphaddir til heilar 1.000 kr. Jattanir eru altid i heilum tsund
kréonum, so heldur enn t.d. 255.124 kr. Er rett jattan 255.000 kr.

Allir meguleikarnir omanfyri attu at verid rimuliga sjalvsigandi. T6 krevur Vel hvgrjar kontur skulu
vid i umfarid og Opna frymil eina vegleiding.

Vel hvgrjar kontur skulu vid i umfarid

Fyri at avgera hverjar kontur skulu nytast i umfarinum, vel knettin “Vel hverjar kontur skulu vid 1
umfarid”

A (fyrr 1.627 E| Hentleikar

Kontu

Grein a J i

1 1111701 0| Rakstrarjattan
11170 [1100  |Rakstrarjattan
1112701 1400 |Rakstrarjattan
1112701 1100 |Rakstrarjattan
1114700 1400 [Rakstrarjattan
1114701 1100  |[Rakstrarjattan
1114700 7060002100  (Rakstrarjattan
1114701 1400 |Rakstrarjattan
1114700 1100 |Rakstrarjattan
111470, 7060005400 |Rakstrarjattan
12170 706000 5400 [Onnur jattan

1131700 706000 2100 |Rakstrarjattan
1131701 1400 |Rakstrarjattan
1131701 1100 |Rakstrarjattan
1132701 1400 |Rakstrarjattan

]

]

]

]

]

L]

]

]

]

]

]

]
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]

Iaksw’kar knmmuna

Tak onga vi8 Tak allar vié
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Til vinstru siggjast ikki nyttar kontur. Til hegru siggast kontur, 10 kunnu bdkast 4 i umfarinum
(Kontur i umfari).

Vid at seta flugubein 1 (i “Vel”), og sidani nyta pilarnar i midjuni, verda kontur fluttar i og tr
umfarinum. Tip: Nyt leitimoguleikan (F11-ctrl-F11) og tryst 4 knettin “Tak onga vidella Tal allar
vid” fyri at velja fleiri kontur samstundis.

T4 allar neydugar kontur eru komnar vid i umfarid, tryst 4 “Ok’ nidast til hegru, og ti kemur aftur i
umfarskladduna og kanst boka & valdu konturnar.
Hvussu ta feer somu broyting a fleiri kontur (at nyta frymil)

Um tu ynskir at gera somu broyting fyri fleiri kontur, kanst ti nyta Frymil uppa ter ynsktu
konturnar.

Cpna fryrmil

Frymil er serliga hent ta fleiri kontur skulu vaksa lika, t.d. samsvarandi inflasjon ella lenarvekstri.
[ stuttum verdur Frymil nyttur 4 hendan hatt:

1. Leita { umfarinum fram taer konturnar, ti ynskir at broyta (t.e. tryst F11, avmarka leitingina,
tryst ctrl-F11)

2. tryst a knettin opna frymil undir Hentleikar

3. Ger ter broytingar, ti ynskir inni i nyggju myndini (si “Hvussu ta nytir Frymil” nidanfyri),
og tryst a “OK”

4. Avrunda vi0 i umfarinum at trysta a Avrunda upphaedd undir Hentleikar.
5. Goym (t.e. tryst F10)

Onki broytist i umfarskladduni uttan at tu fyrst hevur tryst 4 “Ok” 1 Frymil og sidani goymt i
sjalvari umfarskladduni (F10), so vandin fyri at gera alvarsligar yvirskrivingar atti at verid litil. Verd
to varin kortini ta t nytir Frymil, so onki 6vaentad kemur fyri.

Hvussu ta nytir Frymil

Ein nyggj mynd kemur fram ta ti hevur tryst & “Opna frymil”. Ovasti partur av henni sar soleidis
ut.
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© Frymil

Broytingarar Frymil

=lag

ARDE

Millumarslit

Er_.JH 24 Iilj % ﬁ.] lﬁj . Broyting-2003 Broyting-2003 ()
I I

e Broytingarar asetur um broytingin skal galda fyri badi arini, einans inniverandi ar, ella
eftirfylgjandi ar.

e Frymil er til talid, sum ti atlar at faa inn i Millumdrslit nidanfyri.

O Knettarnir beint undir “Virdi” seta talid 1 “Virdi” inn i allar rekkjur i Millumurslit 4
ymiskan hatt:

n til domis um ta skrivar “1000” 1 “Virdi” og trystir 4 plussknettin beint undir, verdur
1.000 lagd afturat ellum rekkjum i Millumarslit.

» um tu sidani skrivar “1,5” 1 “Virdi” og trystir a faldiknettin, verdur talid i
Millumrokning (t.e. i hesum fori 1.000) faldad vid 1,5 og i Millumurslit stendur nt a
1500.

e Millumdrslit visir telini sum skulu fara inn i sjalva umfarskladduna.

O Knettarnir beint undir heildarupphadd setir telini i Millumrokning inn i sjalva
umfarskladduna vid at plussa, minusa ella falda tey afturat verandi telum:

J J
I L]
Heildarupphaadd: . 150 1500

EERAE0E

m Halt i skipanini musina yvir knettunum og teirra virknadur atti at verid sjalvsigandi.

® T4 tu ert lidug/ur tryst 4 “Ok”. Myndir hvervur, og ti kemur aftur inn i umfarskladduna.
Minst til at ongar av broytingunum verda goymdar fyrr enn ti hevur tryst 4 F10 1
umfarskladduni.
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Budgettekstur

Budgettekstur er til at setu upp og utskriva figgjarlog/-atlan og eykajattanir. Ta kemur inn i
“Budgetteksur” vid 1 “Vidgerd av umferum” vid velja knettin “Tekstur”.

Utgavur

_.ﬂ.r Budgett ]

| _I]I]S Figgjaraetlan Hevudsskjal - ||Uppskot til Figgjaraetlan fyri 2009 | Uppskot

20 Skjal
-1 Yirlit
-2 Tekstur
&-8 3 Almennar vidmerkingar
BT Kommunur
&8 5 Appendiks

Teksttraeid naest nidast & myndini (Skjal, Yvirlit, Tekstur, os.fr.), og kann einstaka kommunan
siggjast vid at trysta vid musini & punktid Kommunur. Legg til merkis nakrir knettar ovast uppi til
hegru.

Dagfering av talvum i teksttreenum

T4 ta broytir ymisk tel i umfarskladduni, verda taltalvurnar ikki dagferdar sjalvvirkandi.

Fyri at tryggja ter, at talvurnar visa ratt, vel eitt punkt i teksttreenum (so tad verdur blatt), tryst &
hegra misaknett, og nakrir valmeguleikar koma fram.

ar kommuna

= Opna undir
Lukka undir )

Dragfar talvur
Framleid skjal
;3 (tal-eind 4)

Vel “dagfor talvur” fyri at dagfera allar talvur undir punktinum. Ein nyggj mynd kemur fram, 10
visir hvussu langt er komid.
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Uppskot til Figgjaraetlan fyri 2009 g

0 8 0 FMTERPE =

4.207.4.5.23.51 |Sundurgreinad aetlan 11599564 |i vidgerd

Diagfar

17 -JAN-2009 1 E

4207 4.5 2342 |Sundurareinaid satlan 11799565 i vidinard

17-.1aN20n9 13| I

Tryst & “Dagfor” fyri at siggja hvussu ndgvar talvur eru dagferdar. Dagferingin kann taka langa tid,
alt eftir hvussu nogvar talvur skulu dagferast. Ta “Avgreitt” er 4javnt “Samlad” eru allar talvur i

teksttreenum undir ti valda knatapunktinum dagferdar.

NB!: “Dagfor” i hesu myndini dagferir einans telini undir “Tal av koyringum”, ikki sjalvar

talvurnar!

Utskrift og uppseting av figgjarlég ella -aetlan

Fyri at utskriva alla figgjaretlanina, tryst & punktio i teksttreenum (so tad verdur blatt), har
kommununavnid er, tryst 4 hegra misaknett, og vel “Framleid skjal”.

o ped ROmmunur

F-4 207 .1 Yirlit
-4 207 .2 Tekstur

Ein nyggj mynd kemur fram:
O Framleid skjal
Umbsgn

Request Id Mawn

b koG

Qpna undir
Lukka undir
Dragfar talvur
Fo-4 2073 Almennar vid ] EeeE g er

-4 207 4 Yidmerkingar

i oteda

11599433 |BGT: Gerd av skjali

Yidm.
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Tryst 4 knettin “Vis skjal” og skjalid eigur at koma fram i tinum netkagara (T.d. { Internet
Explorer). Um “Vis skjal”-knetturin er dekkur, tryst fyrst so & “Dagfor”-knettin.

Fra tinum netkagara kanst ta kopiera figgjarlogina/-etlanina (tryst ctrl-a og sidani ctrl-c, ella vel
“Vis”, sidani “Markér alt” og sidani “Kopier”), og seta hana inn i Word (ctrl-v ella vel “Redigér”
og sidani “Set ind”).

Til ber ni1 i Word at snegga figggjarlog/-atlanina til, so hon er sum ta ynskir, 4drenn hon verdur
fyrilogd @0rum.

Um ti ynskir at at skriva ut bara partar av figgjaretlan, tryst 4 partar longri niori i teksttreenum vel
“Framleid skjal”, og ger tad sama sum omanfyri.

Um kontur ikki siggjast i treenum

Um kontur eru gjordar og briktar os.ft. eiga taer at siggjast i teksttrenum. Um teer ikki siggjast, tryst
so 4 knettin “Dagfor kontur” ovast til hegru. Hetta kann taka nakad av tio.

Skjalnr. - Ilr" il

[

Ta hetta er gjort, eiga allar nyttar kontur at siggjast i teksttrenum.
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At senda umfar retur
Té figgjaretlanin er samtykt, skal hon sendast aftur til Figgjarmalaradid/Gjaldstovuna.

Hetta verdur gjert vid at fara inn i Vidgerd av umfgrum, og trysta a knettin “Send retur” nidast til
hegru:
Budgetthroyting

S |FAE2008 -1
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Eini bod koma fram, har spurt verdur “Vilt ti senda umfario aftur’:

O Caution

A Wilt td senda umfard aftur?

Cancel

Svara “Ok” um ta vilt senda aftur, vel annars “Cancel”.

Ta umfarid er sent retur, er figgjaratlanin endaliga lidug i skipanini, og ber ikki longur til at brovta i
henni.
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