Tad er ein tydandi avgerd fyri baedi starvsfolk og arbeidsplass, ta nyggj starvsfolk verda sett i starv. Tad er ti av
alstérum tydningi - fyri badar partar - at setanin verdur gjgrd vié naerlagni og eftir asettari mannagongd.

Endamal

Endamalid er at tryggja, at stovnurin setir umsgkjara, id, Ur einum heildarsjénarmisi, er best egnadur til starvid.
Setanarpolitikkurin skal eisini tryggja, at umsgkjarar, sum ikki faa starv, kunnu vera visir i, at avgerdin er farin fram a
reettan og reettvisan hatt.

Meting og krgv
Ta starv verdur lyst leyst, skal leidslan frammanundan gera szer greitt, hvat innihaldid i starvinum er, og hvgrji krgv
verda sett til tann, sum skal rgkja starvié.

Asetingar i 16gum og sattmalum
Asetingar eru um setanarvidurskifti i Igum og i sattmalum.

Starvssetanir eru at meta sum fyrisitingarligar avgerdir, og eru ti eisini fevndar av asetingunum i fyrisitingarldgini um
eitt nu svarfreist og grundgeving. Starvssetanir eru eisini fevndar av reglunum um handfaring av persénsupplysingum {
persénsupplysingarldgini, og av asetingunum i javnstgdulogini.

Lysa starvid leyst

@Il stgrv eiga at verda lyst leys alment. Lysingin skal greida fra, hvussu starvié er skipad fyrisitingarliga, hvat starvid
fevnir um, og hvat verdur kravt av umsgkjarum. Tilskilast skal, hvagar umsgkjari skal venda saer, um viékomandi ynskir
fleiri upplysingar um starvid.

Umsoknarfreistin skal i minsta lagi vera 14 dagar.

Stgrv skulu flokkast, a8renn tey verda lyst leys. Um hetta av eini hvgrjari orsgk ikki ber til at gera endaliga, a8renn
starvi® verdur lyst leyst, skal ein vegleidandi flokking verda asett.

Vatta fyri motteku
Arbeidsplassid skal helst beinanvegin, og i seinasta lagi triggjar dagar eftir at umsokn er komin, senda umsgkjaranum
vattan um, at umsdknin er méttikin. Samstundis verdur bodad fra, naer umsoknin verdur vidgjard.

Vidgera umsodknirnar

Allar umsoknir verda vidgjerdar i trinadi. Fyri taenastumenn verdur vist til § 5,stk. 3 i lggtingslog nr. 31. fra 5. juli 1971
um teenastumenn landsins.

Setanarnevnd verdur sett at meta um umsgkijarar, vidgera umsoknir og hava setanarsamrgdur. I setanarnevndini skulu
verda umbod fyri leidslu og starvsfolk, t.d. umbod fyri dvisar starvsbdlkar, i§ viskoma starvsgkinum, og alitisfolk.

Tad er av stérum tydningi, at setanarnevndin er umbodad vid folki, sum hevur fgrleika at meta um umsgkjarar, ta talan
t.d. er um starv, id krevur serligan fakligan fgrleika.

GOd tid skal verda sett av til at vidgera umsdknirnar.
Setanarsamrgdur

Setanarsamrgdurnar skulu vera i gédum og fridarligum umhvgrvi. Setanarnevndin skal vera veel fyrireikad, og avtalast
skal frammanundan, hvgr skipar samrgdurnar.



Svar

Svar uppa umsokn um starv eigur at verda givid sum skjotast, og helst i seinasta lagi triggjar vikur eftir, at
umsoknarfreistin var Uti. Ber ikki til at halda hesa reglu, skal umsgkjari — helst longu i skrivinum, i& vattar, at umsdknin
er mottikin — faa bod um naer endaligt svar er vaentandi. Avgerdin eigur ikki at verda almannakunngjerd, fyrr enn allir
umsgkjarir hava fingid bod um avgerdina.

Grundgevingar
Noktandi svar skulu vera skrivlig og grundgivin.

I grundgevingini skal verda kunnad um stgdi undir avgersini. T.d. hvi mett er, at farleikin hja ti, i settur er i starvid,
svarar betur til settu krgvini, enn fgrleikin hja ti, id ikki er settur — eitt nu vidvikjandi Gtbugving, starvsroyndum,
personligum eginleikum og/ella samstarvsvilja.

Innannhysis umsgkjarar
Leidari skal tosa vi® innanhysis umsgkjarar, i® ikki faa starvid, adrenn bodad verdur fra, at starvid er sett.

Setanarbrasv
Umsgkjari, sum aetlanin er at seta i starv, skal faa jattandi svar sum tilbod, sum vidkomandi kann taka stgéu til, adrenn
endaligt setanarbraev verdur skrivad. Setanarbreaevid skal vera latid, adrenn viskomandi byrjar i starvinum.

Starvsbyrjan
Fyrstu arbeidsdagarnir hava stéran tydning fyri, hvussu starvsfolk falla til @ arbeidsplassinum, og eiga ti at verda gjglla
tilreettarlagdir. Starvsskra kann verda gjerd fyri fyrstu vikuna og latin starvsfélkinum fyrsta arbeidsdag.

Arbeidsplassié eigur at tilnevna ein vegleidara at taka saer av starvsfolkinum fyrstu tidina. Vegleidarin skal kunna um
reglur og viduskifti & arbeidsplassinum i sini heild og svara spurningum starvsfolki hevur.

Vegleiding
- domi um hvussu setanarsamroda kann verda skipad

Vegleidandi setanarsamrgda

Setanarnevnd
Setanarnevndin skal vera veel fyrireikad.

Umhvgrvio
Setanarsamrgdan eigur at fara fram i gédum og fridarligum umhvgrvi. Bj6dad verdur kaffi, te, sodavatn ella tilikt.

Fyrst i samrgduni
Samrgdan kann verda skipad sum leyst prat ella eftir skra.Upplyst verdur, hvgr er framsggufolk. f stuttum verdur greitt
fra, hvussu samrgdan fer fram.

Hvat er gott at faa fram i samrgduni

Framsggufdlkid greidir fra, hveriji hini i setanarnevndini eru. Umsgkjarin faer upplyst, um hann kann spyrja so hvgrt, ella
bidad verdur, til framsggufdlkid er lidugt. Eisini skal umsgkjarin hava at vita, hvussu long samrgdan verdur (maelt verdur
til ¥2-1 tima).



Fyri stovnin

Grundgeving fyri at sgkja just hetta starvid.

Utbugvingar og royndir.

Almenn vitan.

Umhvgrvi - familjuvidurskifti o.a.

Heilsustgdu, um tad hevur beinleidis tydning fyri evnini at Gtinna starvié.
Personligir eginleikar.

Ahugamal.

Neer vidkomandi kann byrja i starvinum.

Fyri umsgkjaran

Hvat fevnir arbeidid um, og hvat er abyrgdar- og myndugleikagki.

Lgnar- og setanartreytir.

Mgguleiki fyri menning.

Arbeidsumstgdur - arbeidstid, arbeidsstadur, ferding i sambandi vid arbeidid, fritid, naer starvid verdur sett, royndartid
o.a.

Samstarv vié onnur. Hvgrjum verdur arbeitt saman vid, og hvgnn verdur vist til. Hvussu er stovnurin skipadur, eru
malsetningar o.s.fr.

Eftir samrgduna
Sagt skal verda fra, neer umsgkjarin feer endalig bod, hvussu négv hava sgkt, og hvussu ndgvar samrgdur verda.

At skipa upplysingarnar fra samrgduni kann t.d. verda nytt ein talva, id m.a. samanber:
- faklig vitan og fatan av starvsinnihaldinum
- verkligar royndir

- serlig evni, t.d. talugavur, dynamikkur
- framferd: framsgkin, opin, visir sjalvalit, hugvekjandi o.s.fr.

Vegleiding
- domi um hvussu setanarskra kann verda skipad

Vegleidandi setanarskra
Undan setan
Skriv verdur sent starvsfélkinum, adrenn tad byrjar i starvi, har m.a. verdur greitt fra, naer og hvar mgtt verdur. Okkurt

av tilfarinum, id er nevnt nidanfyri, kann verda sent starvsfélkinum saman vid skrivinum.

Vid byrjan
Ein vegleidari verdur tilnevndur at kunna um arbeidsplassid: leidara, starvsfolk og arbeidsgki teirra.

Ein setanarskra, sum fevnir um fyrstu arbeidsvikuna, verdur gjgrd og latin starvsfélkinum fyrsta arbeidsdag. Innihaldi i
skranni kann t.d. vera:

* at starvsfolkid faer avist arbeidsstad og kunnad verdur um egin arbeidstdl og arbeidsgki.
* rundsyning & stovninum vié serligum denti & tey stgd, sum mest verdur samstarvad vié.

* gjggnumgongd av ymiskum skrivligum tilfari hja arbeidsplassinum t.d. starvsfélkapolitikk, starvsfolkahandbdk, serligar



reglugerdir.

* kunning um arbeidstid, fritid, kaffi/degurdastedg, reglur um sjlukrafrabodan, lgnardtgjalding, skrasetingarskipan o.a.

* kunning um bygnadin a stovninum, arbeidsgki, ymiskar nevndir og rad sum t.d. samstarvsnevnd, alitisumbod,
trygdarumbod o.a.

* kunning um mannagongdir, skjalaskraseting, postskipan, telefonskipan, o.a., sum hevur tydning fyri starvid.

* kunning um samstarvsgki.

* greitt verdur fra reglum um frabodan vid eldsbruna.



